
  



รายการเอกสาร จ านวน (แผ่น) 
1. บทสรุปผู้บริหาร  
2. ตารางสรุปการใช้จ่ายเงิน  
3. สรุปผลการประเมินความพึงพอใจและความรู้ที่ได้รับจากการเข้าร่วมโครงการ  
4. บันทึกขออนุมัติโครงการและโครงการ  
5. ก าหนดการ  
6. ค ากล่าวรายงานและค ากล่าวเปิดปิดงาน หรือค าประกาศราชสดุดี  
6.  ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการจัดงาน  
7.  บันทึกเชิญเข้าร่วมงาน / เอกสาร ป้ายประชาสัมพันธ์โครงการ  
8.  ใบลงเวลาผู้มาร่วมงาน  
9.  เอกสารการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุในโครงการ  
10. ส าเนาสัญญาการยืมเงิน  
11. บันทึกส่งใช้เงินยืม  
12. บันทึกเชิญประชุมและรายงานการประชุมก่อนจัดงาน  
13. บันทึกเชิญประชุมและรายงานการประชุมหลังการจัดงาน  
14. แบบทดสอบความรู้ในการเข้าร่วมโครงการ  
15. เอกสารอ่ืน ๆ เช่น หนังสือเชิญวิทยากร หนังสือขอบคุณ เป็นต้น  
16. หลักฐานการบูรณาการ เช่น มคอ.3 มคอ.5 ใบงาน เค้าโครงวิจัย เป็นต้น  
17. บันทึกรายงานผลการด าเนินงาน  
18. ภาพกิจกรรม  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



1. บทสรุปผู้บริหาร (Excusive Summery) 

บทสรุปผู้บริหารนี้จัดท าขึ้นจากการที่กองพัฒนานักศึกษาได้จัดโครงการราชมงคลสุวรรณภูมิสืบสาน
ประเพณีสงกรานต์ ประจ าปี 2564 เมื่อวันศุกร์ที่ 9 เมษายน 2564 ณ ลานชั้น 2 อาคารบูรณมงคล (อาคาร 32) 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ ศูนย์พระนครศรีอยุธยา หันตรา  โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ืออนุรักษ์
ขนบธรรมเนียมประเพณีวัฒนธรรม เพ่ือเป็นการแสดงออกถึงความกตัญญูกตเวทีต่อผู้มีพระคุณ และเพ่ือเป็นการ
ส่งเสริมให้บุคลากรในมหาวิทยาลัยได้มีส่วนร่วมในโครงการ/กิจกรรม ผลการด าเนินงานในประเด็นส าคัญๆ สรุปได้
ดังนี้ 

1) ด้านเวลา 
การจัดงานอยู่ในเดือนที่ก าหนดไว้ตามแผนปฏิบัติงานประจ าปี กล่าวคือ ได้รับอนุมัติให้จัดงาน 

ในเดือนเมษายน และได้จัดจริงในวันที่ 9 เมษายน 2564  

2) ด้านงบประมาณ 
    จากงบประมาณเงินรายได้ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 โดยได้รับจัดสรร จ านวน 9,800 บาท 

ขออนุมัติจ านวน 9,800 บาท รายละเอียดปรากฏตามตารางสรุปการใช้จ่ายเงิน 

3) ด้านกลุ่มเป้าหมาย 
ผู้เข้าร่วมโครงการที่ก าหนดไว้ คือผู้บริหาร คณาจารย์ บุคลากร และนักศึกษา รวมจ านวนทั้งสิ้น 

50 คน มีผู้เข้าร่วมโครงการจริง 48 คน คิดเป็นร้อยละ 96.00 ของจ านวนที่ตั้งไว้ 

4) ด้านการบรรลุวัตถุประสงค์ 
 4.1 เพ่ืออนุรักษ์ขนบธรรมเนียมประเพณีวัฒนธรรม (บรรล)ุ 
 4.2 เพ่ือเป็นการแสดงออกถึงความกตัญญูกตเวทีต่อผู้มีพระคุณ (บรรล)ุ 
 4.3 เพ่ือเป็นการส่งเสริมให้บุคลากรในมหาวิทยาลัยได้มีส่วนร่วมในโครงการ/กิจกรรม (บรรลุ) 

5) ด้านการบูรณาการและการมีส่วนร่วมกับชุมชน 

  - ไม่มี - 

 
 6) ปัญหาอุปสรรคในการด าเนินการในครั้งนี้และแนวทางในการแก้ไขในครั้งต่อไป 

ปัญหาอุปสรรค แนวทางในการแก้ไข 
- ไม่มี - - ไม่มี - 

 

 

 

 



2. ตารางสรุปการใช้เงิน 
ตารางสรุปการใช้จ่ายเงินในโครงการ/กิจกรรม 

โครงการราชมงคลสุวรรณภูมิสืบสานประเพณีสงกรานต์ ประจ าปี 2564 
จัดเม่ือวันศุกร์ที่ 9 เมษายน 2564 

ณ ลานชั้น 2 อาคารบูรณมงคล (อาคาร 32) 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ 

ศูนย์พระนครศรีอยุธยา หันตรา 
 

รายการ 
ได้รับอนุมัต ิ

(ตามโครงการ) 
เบิกจ่าย คงเหลือ 

1. ค่าวัสดุ 2,400 2,400 - 

1.1 ค่าป้ายโครงการ 2,400 2,400 - 

2. ค่าใช้สอย (ค่าใช้จ่ายในพิธีการทางศาสนา) 7,400 7,400 - 
2.1 ค่าปัจจัยถวายประธานสงฆ ์(1 รูป รูปละ 500 บาท) 500 500 - 
2.2 ค่าปัจจัยถวายพระสงฆ์ (8 รูป รูปละ 300 บาท) 2,400 2,400 - 
2.3 ค่าเครื่องไทยธรรมถวายพระสงฆ์ (ชุดละ 300 บาท ทัง้หมด 9 ชุด) 2,700 2,700 - 
2.4 ค่าดอกไม้สด ธูป เทียนบูชาพระ (ชุดละ 40 บาท ทั้งหมด 200 ชุด) 800 800 - 
2.5 ภัตตาหารคาวหวานสักการะ พระพุทธ พระภูมิ 1,000 1,000 - 

รวมทั้งสิ้น 9,800 9,800 - 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบสอบถามโครงการราชมงคลสุวรรณภูมิสืบสานประเพณีสงกรานต์ ประจ าปี 2564 
วันศุกร์ที่ 9 เมษายน 2564 

ณ ลานชั้น 2 อาคารบูรณมงคล (อาคาร 32) 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ 

ศูนย์พระนครศรีอยุธยา หันตรา 
 

 
ค าชี้แจง : 1. เพื่อประเมินผลการด าเนินงานและน ามาปรับปรุงพัฒนาให้มีประสิทธิภาพมากขึ้น 

2. โปรดเติมเครื่องหมาย  และกรอกข้อความให้สมบรูณ ์
 
ตอนที่ 1   ข้อมูลทั่วไป 

เพศ  :    ชาย                หญิง  

ต าแหน่ง  :    อาจารย์       เจ้าหน้าท่ี 
   นักศึกษา 

คณะ  :   คณะเทคโนโลยีการเกษตรและอุตสาหกรรมเกษตร                คณะบริหารธุรกิจและเทคโนโลยสีารสนเทศ
   คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี             คณะวิศวกรรมศาสตร์และสถาปัตยกรรมศาสตร์
   คณะศิลปศาสตร ์       คณะครุศาสตร์อุตสาหกรรม 
   หน่วยงานในส านักงานอธิการบด ี     หน่วยงานอ่ืนๆ 
 
ตอนที่ 2   ระดับความพึงพอใจท่ีมีต่อโครงการราชมงคลสุวรรณภูมสิืบสานประเพณีสงกรานต์ ในด้านต่างๆ 

หัวข้อ 
ระดับความพึงพอใจ 

มากที่สุด 
5 

มาก 
4 

ปานกลาง 
3 

น้อย 
2 

น้อยที่สุด 
1 

1. ความเหมาะสมของสถานท่ี      
2. การอ านวยความสะดวกในการรับลงทะเบยีน      
3. การติดต่อประสานงานและการต้อนรับของคณะท างาน      
4. มาตรการป้องกัน COVID-19 ภายในงาน      
5. ความเหมาะสมของกิจกรรม      
     5.1  การจัดเตรยีมสถานท่ีที่ใช้ในการจัดกิจกรรม      
     5.2  รายละเอียดของศาสนพิธี      
6. ความเหมาะสมของเอกสาร      
7. ความเหมาะสมของระยะเวลาในการจัดกิจกรรม      
8. ความพึงพอใจในภาพรวมที่ได้รบัจากการเข้าร่วมกิจกรรม      
 
 
 
 
 
 

มีต่อด้านหลัง 



ตอนที่ 4  ข้อเสนอแนะ 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….…
…………………………………………………………...…………………………………………………………………………………………………………………
……………………….…………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขอขอบคุณที่ให้ความร่วมมือ 

กองพัฒนานักศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ 



3. สรุปผลการประเมินความพึงพอใจและประโยชน์ที่ได้รับจากการเข้าร่วมโครงการ/กิจกรรม 
 

โครงการราชมงคลสุวรรณภูมิสืบสานประเพณีสงกรานต์ ประจ าปี 2564 
จัดเม่ือวันศุกร์ที่ 9 เมษายน 2564 

ณ ลานชั้น 2 อาคารบูรณมงคล (อาคาร 32) 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ 

ศูนย์พระนครศรีอยุธยา หันตรา 

 จากการจัดโครงการราชมงคลสุวรรณภูมิสืบสานประเพณีสงกรานต์  เมื่อวันศุกร์ที่  9 เมษายน 2564 
ณ  ล าน ชั้ น  2  อ าค ารบู รณ ม งค ล  (อ าค าร  3 2 ) ม ห าวิ ท ย าลั ย เท ค โน โล ยี ร าช ม งค ล สุ ว ร รณ ภู มิ 
ศูนย์พระนครศรีอยุธยา หันตรา ซึ่งได้ก าหนดกลุ่มเป้าหมาย จ านวน 50 คน มีผู้บริหาร คณาจารย์ บุคลากร 
และนักศึกษาเข้าร่วมโครงการ/กิจกรรม จ านวน 48 คน ก าหนดขนาดกลุ่มตัวอย่างตามตารางของ Krejcie & 
Morgan จากจ านวนกลุ่มเป้าหมายได้ขนาดกลุ่มตัวอย่างจ านวน 44 คน เพ่ือป้องกันข้อผิดพลาด จึงได้จัดท าแบบ
ประเมินผ่านระบบ QR CODE โดยให้ผู้เข้าร่วมโครงการท าแบบประเมินและเข้าระบบทุกคน จ านวน 44 คน ได้รับ
ข้อมูลการท าแบบประเมินกลับคืนมาจ านวน 44 คน คิดเป็นร้อยละ 100 ของจ านวนผู้ที่ให้ท าแบบประเมินผล 
การประเมินความพึงพอใจและความรู้ที่ได้รับจากการเข้าร่วมโครงการ/กิจกรรมเป็นดังนี้ 

ตอนที่ 1 ข้อมูลทั่วไป 
 1.1 เพศ 

เพศ จ านวน (คน) ร้อยละ 
1.  ชาย 17 38.64 
2.  หญิง 27 61.36 

รวม 44 100.00 
1.2 ต าแหน่ง 

ระดับ จ านวน (คน) ร้อยละ 
1.  อาจารย์ 16 36.36 
2.  เจ้าหน้าที ่ 21 47.73 
3.  นักศึกษา 7 15.91 

รวม 44 100.00 
1.3 หน่วยงาน 

คณะ จ านวน (คน) ร้อยละ 
1. คณะเทคโนโลยีการเกษตรและอุตสาหกรรมเกษตร 9 20.45 
2. คณะบริหารธุรกิจและเทคโนโลยีสารสนเทศ 4 9.09 
3. คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 7 15.91 
4. คณะวิศวกรรมศาสตร์และสถาปัตยกรรมศาสตร์ 3 6.82 
5. คณะศิลปศาสตร์ 5 11.36 
6. หน่วยงานในส านักงานอธิการบดี 10 22.73 
7. หน่วยงานอ่ืนๆ 6 13.64 

รวม 44 100.00 



ตอนที่ 1 ข้อมูลทั่วไป 
ผู้ตอบแบบประเมินเป็นเพศหญิง คิดเป็นร้อยละ 61.36 เป็นเพศชาย คิดเป็นร้อยละ 38.64  

เป็นเจ้าหน้าที่ คิดเป็นร้อยละ 47.73 เป็นอาจารย์ คิดเป็นร้อยละ 36.36 และเป็นนักศึกษา คิดเป็นร้อยละ 15.91 
สังกัดหน่วยงานในส านักงานอธิการบดี มากที่สุด คิดเป็นร้อยละ 22.73 รองลงมาคือคณะเทคโนโลยีการเกษตร
และอุตสาหกรรมเกษตร คิดเป็นร้อยละ 20.45 คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี คิดเป็นร้อยละ 15.91 หน่วยงาน
อ่ืนๆ คิดเป็นร้อยละ 13.64 คณะศิลปะศาสตร์ คิดเป็นร้อยละ 11.36 คณะบริหารธุรกิจและเทคโนโลยีสารสนเทศ 
คิดเป็นร้อยละ 9.09 และคณะวิศวกรรมศาสตร์และสถาปัตยกรรมศาสตร์ คิดเป็นร้อยละ 6.82 ตามล าดับ 

 

ตอนที่ 2 ระดับความพึงพอใจที่มีต่อโครงการราชมงคลสุวรรณภูมิสืบสานประเพณีสงกรานต์ ประจ าปี 2564 
   ในด้านต่างๆ 

หมายเหตุ  การแปลความหมาย   1.00 – 1.50  น้อยที่สุด 1.51 – 2.50 น้อย  
2.51 – 3.50  ปานกลาง 3.51 – 4.50  มาก 4.51 – 5.00  มากที่สุด 

 
หัวข้อ ค่าเฉลี่ย S.D. ค่าร้อยละ ความหมาย 

1. ความเหมาะสมของสถานที่ 4.68 0.64 93.60 มากที่สุด 

2. การอ านวยความสะดวกในการรับลงทะเบียน 4.35 0.63 87.00 มาก 

3. การติดต่อประสานงานและการต้อนรับของ
คณะท างาน 4.86 0.75 97.20 มากที่สุด 

4. มาตรการป้องกัน COVID-19 ภายในงาน 4.19 0.72 83.80 มาก 

5. ความเหมาะสมของกิจกรรม     

5.1  การจัดเตรียมสถานที่ที่ใช้ในการจัดกิจกรรม 4.76 0.88 95.20 มากที่สุด 

5.2  รายละเอียดของศาสนพิธี 4.77 0.68 95.40 มากที่สุด 

6. ความเหมาะสมของเอกสาร 4.42 0.74 88.40 มาก 

7. ความเหมาะสมของระยะเวลาในการจัดกิจกรรม 4.69 0.83 93.80 มากที่สุด 

8. ความพึงพอใจในภาพรวมที่ได้รับจากการเข้าร่วม
กิจกรรม 4.55 0.75 91.00 มากที่สุด 

ความพึงพอใจเฉลี่ยรวม 4.59 0.74 91.71 มากที่สุด 

 

ระดับความพึงพอใจของผู้ตอบแบบสอบถามมีความเห็นว่าโครงการ/กิจกรรมนี้  มีความพึงพอใจ 

เฉลี่ ยรวมอยู่ ในระดับ  มากที่สุด  ค่าเฉลี่ ยเท่ากับ  4.59 คิดเป็นร้อยละ 91.71 โดยผู้ตอบแบบสอบถาม 

มีความพึงพอใจ ด้านการติดต่อประสานงานและการต้อนรับของคณะท างาน สูงที่สุด ในระดับ มากที่สุด ค่าเฉลี่ย

เท่ากับ 4.86 คิดเป็นร้อยละ 97.20 รองลงมาคือ ด้านรายละเอียดของศาสนพิธี ในระดับ มากที่สุด ค่าเฉลี่ยเท่ากับ 



4.77 คิดเป็นร้อยละ 95.40 ด้านการจัดเตรียมสถานที่ที่ใช้ในการจัดกิจกรรม ในระดับ มากที่สุด ค่าเฉลี่ยเท่ากับ 

4.76 คิดเป็นร้อยละ 95.20 ด้านความเหมาะสมของระยะเวลาในการจัดกิจกรรม มากที่สุด ค่าเฉลี่ยเท่ากับ 4.69 

คิดเป็นร้อยละ 93.80 ด้านความเหมาะสมของสถานที่ ในระดับ มากที่สุด ค่าเฉลี่ยเท่ากับ 4.68 คิดเป็นร้อยละ 

93.60 ด้านความพึงพอใจในภาพรวมที่ได้รับจากการเข้าร่วมกิจกรรม มากที่สุด ค่าเฉลี่ยเท่ากับ 4.55 คิดเป็นร้อย

ละ 91.00 ด้านความเหมาะสมของเอกสาร ในระดับ มาก ค่าเฉลี่ยเท่ากับ 4.42 คิดเป็นร้อยละ 88.40 ด้านการ

อ านวยความสะดวกในการรับลงทะเบียน ในระดับ มาก ค่าเฉลี่ยเท่ากับ 4.35 คิดเป็นร้อยละ 87.00 และด้าน

มาตรการป้องกัน COVID-19 ภายในงาน ในระดับ มาก ค่าเฉลี่ยเท่ากับ 4.19 คิดเป็นร้อยละ 83.80 ตามล าดับ 

 

ตอนที่ 4 ข้อเสนอแนะ 

ข้อเสนอแนะ ความถี่ 
1. สถานที่จัดกิจกรรมอากาศไม่ถ่ายเท 3 
2. จ านวนกิจกรรมที่จัดน้อยเกินไป 2 

รวม 5 
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